Outils de communications des
associations de Grésy sur Aix

Les associations de la commune disposent de plusieurs outils pour communiquer
événements et actualités a tous les grésyliens !

Voici un récapitulatif du fonctionnement de ces différents outils afin de permettre a chacun

de les exploiter au maximum !

Panneau Page
lumineux, p2 Facebook, p3

Panneaux le
long des
routes, p4

Site
Internet, p5

Bulletin
municipal,
p5

En cas de difficulté quelconque ou de question, n’hésitez pas a nous joindre a
contact@gresy-sur-aix.fr et en copie a z.blanc@gresy-sur-aix.fr ; nous vous répondrons au

plus vite !
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1. Panneau lumineux

Les associations de Grésy peuvent demander |’affichage de leurs évéenements sur le panneau
lumineux. (Demandes toujours soumises a validation)

* La demande se fait par mail a contact@gresy-sur-aix.fr (et en copie a f.maitre@gresy-
sur-aix.fr et z.blanc@gresy-sur-aix.fr ), 3 semaines avant la date de I'événement.
« Voici les éléments de contenu que vous pouvez intégrer dans votre demande (mais
qui pourront étre modifiés par les services) :
- date
- nom de I'événement
- lieu
- éventuellement un complément, le plus court possible (nom de l'association,
descriptif (« soirée dansante », ou « exposition ») mais pas plus....)
* Un email de validation arrive dans les 15 jours qui précédent. Si cet email n’est pas
recu, confirmer la demande par un coup de fil a I'accueil de la mairie.
* L’événement est publié sur le panneau 10 jours avant I'évenement.

Envoi d'un mail

15 jours avant a EERSUCTIS

contact@gresy- avant
sur-aix.fr

Envoi d'un email [ YNET
de validation par EREET
la mairie précedent

VAR (S o Les 10 jours qui
panneau précedent

Si, malgré la validation, on constate un non affichage de l'information
demandée dans la semaine qui préceéde la manifestation, le signaler dans les
plus brefs délais a contact@gresy-sur-aix.fr , ou par téléphone, ce qui permettra
de régler un éventuel probléme technique.
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2. Page Facebook

La commune dispose d’une page Facebook « Grésy sur Aix » accessible depuis le lien :
https://www.facebook.com/gresysuraix

Votre association peut publier des messages sur cette page. Depuis le compte Facebook de
votre association, rendez-vous sur la page Facebook de la mairie.

Insérez votre texte et les images de votre choix dans le champ que vous pourrez ensuite
retrouver a gauche, dans les publications des visiteurs.

Grésy-sur-Aix

s

Journal Photos A propos Avis Plus -
Ville - Grésy-Sur-Aix, Rhone-Alpes, France I statut_ || Photoividéo :

Q. Rechercher publications sur la Page .ﬂ I
) "
g 301 personnes aiment ca
A Alyne Marin et 14 autres amis

lmtsibme dam mmain & mimsne maba Mass

. ?? Si vous n’avez pas de page Facebook...
1

%"‘? Envoyez votre demande de publication Facebook par mail a accueil@gresy-sur-
7 aixfr: le texte et de préférence un visuel. (au format image et pas pdf)
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3. Panneaux d’affichage le long des routes

Afin de préserver notre commune d’un exces d’affichage « sauvage », et de la pollution
visuelle qui en découle, des regles d’affichage des panneaux ont été définies.

1.

Regles définies

Formats autorisés et nombre : 10 affiches, uniguement au format A3 sur support
carton / contre-plaqué avec piquet, 1 banderole

Les affiches seront posées uniquement aux endroits définis sur le plan a disposition
des demandeurs. (cliquer sur le lien ci-contre : http://gresy-sur-aix.fr/wp-
content/uploads/2016/01/carte-affichage-autoris%C3%A9.pdf ou consulter le site

Internet de la commune)

La banderole sera positionnée au carrefour route des Bauges — montée de la
Guicharde, sur le bas du talus.

Il faudra poser le matériel 10 jours avant I'événement et I’enlever au plus tard 2 jours
apres.

Les 15 panneaux municipaux sont mis a la disposition des associations afin qu’elles
puissent y mettre leurs affiches événementielles. Ces affiches viennent en
complément des 10 avec piquet.

Les derniers a vouloir faire de la publicité doivent respecter le matériel publicitaire
déja en place sous peine de ne plus pouvoir en refaire lors d’'un événement futur.

Procédure

Se déclarer au Centre Technique Municipal. Prendre connaissance du réglement /
plan d’implantation, faire tamponner le matériel a installer.

Poser le matériel dans les zones autorisées et I'enlever dans les limites de temps
imparti.

Prochainement, des panneaux normalisés par la commune seront a votre disposition pour
prét au centre technique municipal.
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4. Bulletin municipal

Tous les 3 mois a peu pres, nous vous solliciterons sur I’'agenda a venir afin de pouvoir
intégrer ces éléments a I'agenda du bulletin municipal. Nous vous invitons a répondre

scrupuleusement a ces demandes !

5. Site Internet

Voici les étapes que vous pouvez mettre en ceuvre dans le site Internet : :

1. Modifier les
infos de votre
association

e Nom

e Logo

e Descriptif et
informations de votre
association avec media

e Membres
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2. Gérer votre
agenda

3. Valider les
modifications




Etape 1 : Se connecter au site :

Suivre le lien: www.gresy-sur-aix.fr/admin , compléter les champs « login » et « mot de
passe » puis cliquer sur « se connecter »

B Lecplsvisais © compta @ =

a Geés.. 4T 1
< O—

4 PagesJabmes @ Google Agendn @ Pannen Lumineic

Qe @ om

Accéder ensuite a votre page en cliquant

@ sur le lien « Associations » a gauche puis
sur le nom de votre association.
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1. Modification des informations de votre association

1. Modifier les infos de
votre association

*Nom
*lLogo _
* Descriptif et informations de

votre association avec media
* Membres

Sur votre page, vous trouverez les éléments suivants :

Une zone titre ou vous pouvez modifier le nom de votre

association (1)

Une zone d’insertion de logo ou d’image a la une (2)
Une zone de contenu principal ou vous retrouverez un éditeur

de texte assez similaire a word et dans laquelle vous pouvez ajouter
des médias (3) et (4) ;

Une zone qui vous permet d’affecter le domaine de votre

association (5)

- Les noms des membres de votre association (6))

MNT 73 SEBASTIEN TRANCHET

(1)

Permalien : http://gresy-sur-aix.fr/associations/mnt-73-2/ Modifier

(4)

07 Ajouter un média

%
it

Formats v

B I
Paragraphe v U

A

= 6

E=] Ajouter un formulaire

¢ O &

=

ll\ssociaiion intervenant aux risques routiers depuis Avril 2008.

Visuel  Texte

- s
=

&
@'

R

o |

(3)

Créée par Marie TRANCHET, suite a I'accident mortel d'un des ses plus JeUnes entants : Sébastien, il n'avait

que 19 ans.

Pour que sa mort ne soit pas un simple fait divers, I'association intervient dans les établissements scolaires,

sportifs, entreprises etc. Afin de pouvoir sensibiliser,d'intervenir auprés des jeunes,

Différents ateliers sont proposés :

- Partage de la route

- Comportement en vélo

P
Nombre de mots : 78

Associations

Membres
1. Membre
Fonction Nom
Présidente TRANCHET MAR
2. Membre
Fonction Nom
TRESORIER PARIS BENJAMIN

V2 -16/06/2016

Derniére modification par chloe, le 17 janvier 2015 a 7 h 51 min

Adresse

Adresse

(6)

Téléphone Email
06.23.43.20.98 supermeumeu?.
Téléphone Email

Ajouter un membre

Publier a
Prévisualiser les modifications

9 Etat: Publié Modifier

@ Visibilité : Public Modifier

fiiil Publié le: 15 janvier 2015 & 8 h 51
min Modifier

D save as pending revision

Déplacer dans la corbeille

(5) |

Ajouter

Domaine

Séparez les étiquettes par des virgules

23 Social

Choisir parmi les étiquettes les plus
utilisées

Image a la Une A
2
#, ASSOCIATION MNT-73

Sébastien TRANCHET

Cliquez sur Iimage pour la modifier o
mettre @ jour.

(2)

Retirer l'im: ala Un




Insertion de documents

Si vous souhaitez insérer un « média » (image, document pdf ou autre), positionner votre
souris a I'endroit désiré puis cliquez en haut a gauche de I'éditeur sur « ajouter un média »
puis «envoyer des fichiers ». Suivez ensuite les instructions.

Image a la une
Sur la droite, vous avez la possibilité de modifier votre logo). Pour cela, cliquer sur le lien
«Supprimer I'image a la une», puis ensuite «Ajouter une image».

Cet élément doit étre au format JPEG

Membres
Dans le bas de la page, section « membres » vous pouvez indiquer les informations sur les
membres du bureau de votre association.

[@a s o- ]

e | (E—— s @?“
o | Modifier seticle « Grésy-sur-Ai. % |, et
[ Calibri (Corg CERVETRIIG
a €)a & |[@ rechercher %@ + A O =
olr . 6 I s 2
o " |8 Les plus visités @ compta @ Marchés Publics-Publi.. @ Modifier la page « Grés... %I Portail de 'emploi dan... U Pages Jaunes @ Google Agenda @ Panneau Luminet ux @”
resse-paplers
C. el il @ S & !
S Salutations,
® Aucune meta description n'a été spécifiée, les moteurs de recherche vont =
donc utiliser le contenu de Ia page.
# Assodiations @ Le titre de page contient 21 caractéres, ce qui est moins que le minimum L ¥
recommandé de 35 caractéres, Utilisez lespace restant pour ajouter des S - ek
e e variations de mots-clés ou rédiger des appels a I'action convaincants.

Associations .
Membres
1.Membre
Fonction Hom Adresse Téléphone Email
PRESIDENT Mme La Présidente.  Gresy-sur-Aix
2.Membre
Fonction Nom Adresse Téléphone Email
SECRETAIRE M. Le Secrétaire Gresy-sur-Aix
3. Membre
Fonction Nom Adresse Téléphone Email
TRESORIER Mme la Trésoriere  Gresy-sur-Aix
Visal Form
a Builder
o Dates
1.Date

@]¢€ 2 B @ AL @ e
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2. Gestion de votre agenda

2. Gérer votre agenda

La tenue de votre actualité dans cet agenda est trés importante puisqu’il est en
lien avec les informations de la page d’accueil du site.

Cela le rend bien visible pour tous les grésyliens, mais aussi pour les autres
associations !!

Descendez dans le bas de page et cliquez sur « ajouter une date ». Mettez un titre a votre
événement, choisissez la date et si vous le souhaitez, mettez un texte descriptif.

1. Date
Titre La Féte du tennis
Date 28/05/2016

Texte (facultatif) B I U € # = == = = ) ag x_a
v = G=s = = = { & P

Le tennis-club participe a la 2éme édition de la féte du tennis le samedi

28 mai sur les courts d'Antoger.
De 10h a 16h, le club ouvre ses portes et propose animations sur les
courts, essai de matériel, et participation a un grand tirage au sort

national afin de tenter de gagner des lots prestigieux !

Venez nombreux vous amuser en famille ou avec des amis !

Ajouter une date
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3. Validation des modifications

Une fois vos modifications faites, remontez en-haut de page et cliquez sur le
3. Valider | N . ere .
..t | bouton en haut a droite « soumettre mes modifications »

= o |

| Modifier lartcle « Grésy-sur-Ai.. % '\‘+
€& ) () | www.gresy-sur-aicfr/wp-admin/ post phpTpost=261 Baction=edit @ || Q Rechercher w A + A ©

|8l Les plus visités ©) compta @ Marchés Publics-Publi.. @ Modifier la page': Grés... £T Portail de I'emploi dan... *J Pages Jaunes @ Google Agenda @ Panneau Lumineux

T C Ol o @ © & oEE -

Voir I'article Salutations, loisirscouleurs@gmail.com [l

Options de I'écran ¥

e 3 s
A Associations Modifier l'article
*  profil Une sauvegarde automatique existe pour cet article ; elle est plus récente que la version affichée ci-dessous, Afficher cette sauvegarde automatique. =
Loisirs Couleurs - peinture Publier -
Permalien : http://www.gresy-sur-aix.fr/associations/loisirs-couleurs-peinture/ Modifier D —
St Soumettre les changements
Fmasy B[I|= = s« —-[E|l= =2 RE=ZE B X

Cette action entrainera I'envoi d’une notification a I'administrateur du site (la Mairie) qui
validera et mettra en lige votre page.

Cette demande de validation est indispensable a la publication de vos mises a
jour!
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